
活動名稱 活動日期 主辦單位 說明 相關照片

Excel試算表

實務運用課程

107/05/30

、

107/06/06

教務處

綜合業務組

課程活動邀請楊玉文講師向院系所招生

教師與人員進行實作課程教學，以循序

漸進的方式，強化教師與相關人員招生

規劃知能及高中階段教育重點與發展，

以提升書面審查、面試嚴謹性及建立審

查評量尺規發展與運用機制，並強化弱

勢學生招生成效。

PowerPoint簡報

必備技能課程

107/08/14

、

107/08/16

教務處

綜合業務組

活動邀請楊玉文講師介紹簡報的入門觀

念、重要架構及功能操作技巧，並強化

教師與相關人員業務相關的運用，讓院

系所招生教師與人員能製作出符合需求

的專業簡報。

Word文件整合

進階技巧課程

107/09/20

、

107/10/04

教務處

綜合業務組

活動邀請楊玉文講師介紹如何運用

Word的操作功能，在操作上能更加方

便、文章排版時可以快速運用基本技巧

，讓院系所招生教師與人員能於文件上

的建立與彙整操作能更加快速且正確。


