
國立聯合大學「高等教育深耕計畫」境外移地教學作業要點 

108 年 6 月 25 日 本校第 4 次高等教育深耕計畫管考會議通過 

109 年 7 月 8 日 本校第 3 次高等教育深耕計畫管考會議通過 

一、 國立聯合大學(以下簡稱本校)為執行教育部高等教育深耕計畫及提升國際學術與

文化之交流，增長師生國際視野，特訂定本校「『高等教育深耕計畫』境外移地教

學作業要點」(以下簡稱本要點)。 

二、 凡本校各院系所因教學需要，須將課程全程或部分移往境外地區之講授、教學活動

與參訪者，由本校專任教師提出計畫，並安排於寒暑假舉辦為原則，所開設課程之

授課時數與學分數須滿足本校之規定。 

三、 補助對象： 

（一） 帶隊教師(計畫主持人)，以一名帶隊教師為限。 

（二） 參與境外移地教學計畫之本校學生，每團上限不超過三十人。 

四、 申請限制： 

由本校專任教師為計畫主持人提出申請。 

五、 申請文件： 

（一） 計畫申請表(附件一)。 

（二） 境外移地教學課程計畫書：含計畫大綱、課程綱要、實行方法、經費額度及

效益評估。 

（三） 實行方法需列出執行期間、地點、具體學習佐證及參加人數等相關資料。 

六、 申請時間： 

（一） 每年四月底前檢附專簽送至本校研究發展處國際及兩岸事務組(以下簡稱研

發處國際組)申請，逾期不予以受理。 

（二） 若因特殊事由或所赴國外進行教學之國家發生重大天災或社會暴動，影響本

校師生人身安全，研發處國際組保有變更該年度徵件公告及期限之權利。 

七、 審查機制： 

由研發處國際組先行審查申請資料完整性，並提送本校國際學術交流委員會審議決

定補助項目及金額。（經會議通過補助者，帶隊教師及參與學生須於返國後一個月

內備妥相關文件，如研發處國際組評估其有失完整性，將待相關文件完備後予以補

助。） 

八、 補助項目： 

經費補助以國際來回經濟艙機票費用等為原則，惟實際補助項目及金額仍須由國際

學術交流委員會視經費額度審議決定之。 

九、 應盡義務： 

（一） 返國後一個月內應依核銷確認單（附件二）備妥相關文件。 

（二） 須於辦理境外移地教學之該年度參與海外經驗成果分享會（由研發處國際

組舉辦並於分享會辦理前一個月通知），透過實地交流以分享師生移地教學



之經驗。 

（三） 若上述期限內未備妥文件或有失完整性，或未履行經驗成果分享之義務，研

發處國際組於下年度或後兩年將不予以深耕計畫補助國際事務相關經費。 

十、 本要點之補助項目由「教育部高等教育深耕計畫」經費支應，並依教育部高等教育

深耕計畫經費使用原則辦理。 

十一、 本要點經本校高等教育深耕計畫管考會議通過後公布實施。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一 

國立聯合大學「高等教育深耕計畫」境外移地教學申請表 

開課學期 ______學年度第______學期 開課單位  

課程代碼 
 授課教師 

(計畫主持人) 

 

課程名稱 
 

必選修  學分數  

課

程

實

施

計

畫 

  前往國家

及地點 

 

參與人數 
(附參與名單) 

教師_______人、學生_______人 

移地教學日期 預定____年___月___日出發，____年___月___日返回，共______天。 

教學時數規劃 

1.移地教學活動折算授課時數_____小時，課堂實體授課_____小時。 

2.教師授課鐘點併入_____學年度第____學期計算(or 領取專題指導

費)。 

移地教學目的 

 

  教學內容

及   

   行程規劃 

 

經費來源 

 

附件  □境外移地教學課程計畫書 

申請人簽名(授課教師) 開課單位主管 學院院長 

   

深耕計畫承辦人 
研究發展處 

國際及兩岸事務組組長 研發長 

   

 
 



附件二  

核銷確認單（教師） 

檢核 文件 提交類型 備註 

□ 1.國外出差旅費報告表 紙本或電子

檔皆可 

因國際組另需於請購系統填單，請事先提供您的

身分證字號，以利製表。 

□ 2.奉核之出差單 紙本 請務必至人事差勤系統請假，並提供經主管核可

之文件。 

□ 3.因公出差搭乘非本國

籍航空申請表 

紙本 若搭乘本國籍航空(華航/長榮/虎航)無需檢附；

申請表需經所屬系所主管及院長簽章。 

□ 4.出發前一日之臺銀美

金即期匯率(賣出)表 

紙本 請螢光筆註記該日匯率(網址)。 

□ 
5.出國報告書 

電子檔 說明如境外移地教學主持人出國報告書內容大綱

所示(檢附於本附件)。 

□ 6.出國報告審核表 紙本 檢附於本附件 

□ 7.電子機票或機票票根 紙本 請於文件空白處簽名或蓋章。 

□ 8.機票款收據 紙本(正本) 1.旅行社代收轉付收據(買受人須為國立聯合大

學)，或購票證明，或航空公司提供之票款收據。 

2.若收據著名之支付幣別為外幣，請提供換算為

台幣支付之佐證(如信用卡帳單)。 

□ 9.來回程登機證 紙本(正本) 若登機證存根遺失，請提供出入境或航空證明(如

護照戳章頁或可至移民署、航空公司申請相關證

明)，並於文件備註說明及簽名。 

http://oia.nuu.edu.tw/var/file/68/1068/img/395/394--fromcg591117285.doc
http://oia.nuu.edu.tw/var/file/68/1068/img/395/394--fromcg591117285.doc
https://rate.bot.com.tw/xrt?Lang=zh-TW


 

境外移地教學主持人 

出國報告書內容大綱（頁數不限） 

獲補助年度  

現任職學校、科系  

中文姓名  

移地教學國家（含城市）  

一、 教學目的 

二、 教學過程 

三、 移地教學之具體效益（條列式列舉） 

四、 執行本計畫之感想與建議 

五、 成果集錦（請檢附照片原始檔連結） 

 

 

 

  



 

出國報告審核表 

出國報告名稱：                             

出國人姓名 

（2 人以上，以 1 人為代表） 
職稱 服務單位 

                                    

出國類別 

考察 進修 研究 實習 視察 訪問 開會 談判 

其他                  

(出國類別請依預算書之計畫預算類別填列) 

出國期間：  年  月  日至  年  月  日 報告繳交日期：  年  月  日 

出國人員

自我檢核 

計畫主辦

機關審核 
審      核      項      目 

    

 

 

 

 

 

 

 

   

   

   

   

   

   

 

   

   

   

    

    

 

 

 

 

 

 

 

   

   

   

   

   

   

 

   

   

   

 

1.依限繳交出國報告 

2.格式完整（本文必須具備「目的」、「過程」、「心得及建議事項」） 

3.無抄襲相關資料 

4.內容充實完備 

5.建議具參考價值 

6.送本機關參考或研辦 

7.送上級機關參考 

8.退回補正，原因： 

（1）不符原核定出國計畫   

（2）以外文撰寫或僅以所蒐集外文資料為內容 

（3）內容空洞簡略或未涵蓋規定要項   

（4）抄襲相關資料之全部或部分內容   

（5）引用相關資料未註明資料來源  

（6）電子檔案未依格式辦理    

9.本報告除上傳至公務出國報告資訊網外，將採行之公開發表： 

（1）辦理本機關出國報告座談會（說明會），與同仁進行知識分享。 

（2）於本機關業務會報提出報告 

（3）其他                     

10.其他處理意見及方式： 

出國人簽章（2 人以   

上，得以 1 人為代表） 

計畫主

辦機關

審核人 

一級單位主管簽章 機關首長或其授權人員簽章 

  

 
 

說明： 

一、各機關可依需要自行增列審核項目內容，出國報告審核完畢本表請自行保存。 

二、審核作業應儘速完成，以不影響出國人員上傳出國報告至「公務出國報告資訊網」為原則。 

 



核銷確認單（學生） 

出 差 人 資 訊 

姓名  電話  

教學開始日期   年 月 日 教學結束日期   年 月 日 

出國搭機日期   年 月 日 返國搭機日期 年 月 日 

機票金額 $ 出國前一天匯率 (美金即期賣出) 

應 繳 資 料 

文件名稱 提交 

類型 

確認欄 備註 

出差人 國際組 

1.身分證影本 紙本 □ □  

2.轉入金融帳戶影本 紙本 □ □ 若非提供台銀／郵局帳戶，每筆轉帳總務

處出納組將內扣 10 元手續費。 

3.因公出差搭乘非本

國籍航空申請表 

紙本 □ □ 申請表需親筆簽名，並經所屬系所主管簽

章，若來回皆搭乘本國籍航空(□華航/□

長榮/□虎航)無需檢附。  

4.出發前一日之臺銀

美金即期匯率(賣出)

表 

紙本 □ □ 請螢光筆註記該日匯率(網址)，若逢假日

則往前順推。 

5.電子機票或機票票

根 

紙本 □ □ 需有航班時間、艙等、搭乘人等資訊，並

請於文件空白處簽名 

6.來回程登機證 紙本

(正本) 

□ □ 若登機證存根遺失，請提供出入境或航空

證明(如護照戳章頁或可至移民署、航空

公司申請相關證明)，並於文件備註說明

及簽名。 

7.機票款收據 紙本

(正本) 

□ □ 1.旅行社代收轉付收據(買受人須為國立

聯合大學)，或購票證明，或航空公司提

供之票款收據。 

2.若收據著名之支付幣別為外幣，請提供

換算為台幣支付之佐證(如信用卡帳單)。 

8.中文出國報告 電子檔 □ □ 提交 1500 字以上之中文心得報告(含照片

原始檔連結)。 

9.英文出國報告 電子檔 □ □ 1.提交 300 至 500 字之英文心得報告(含

照片原始檔連結)。 

2.英文心得報告內容提供授權於「聯合大

學國際活動報」發行使用，由研發處國際

組斟酌刊登部分內容，以分享本校學生豐

富的國際交流經驗。 

 

http://oia.nuu.edu.tw/var/file/68/1068/img/395/394--fromcg591117285.doc
http://oia.nuu.edu.tw/var/file/68/1068/img/395/394--fromcg591117285.doc
https://rate.bot.com.tw/xrt?Lang=zh-TW

